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1. ПАСПОРТ РАБОЧЕЙ ПРОГРАММЫ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

Информатика  

1.1. Область применения рабочей программы 

 

Рабочая программа учебной дисциплины является частью основной 

профессиональной образовательной программы в соответствии с ФГОС по специальности 

40.02.01 Право и организация социального обеспечения (базовая подготовка). 

Рабочая программа учебной дисциплины может быть использована в 

дополнительном  профессиональном  образовании  в  рамках  реализации программ 

переподготовки кадров в учреждениях СПО.  

 

1.2. Место учебной дисциплины в структуре основной профессиональной 

образовательной программы: 

 

Учебная дисциплина Информатика является обязательной дисциплиной 

естественно – научного цикла, устанавливающей базовые знания, необходимые для 

получения профессиональных умений и навыков.  

Изучению данной дисциплины предшествует освоение дисциплин Математика, 

Экономика, Информатика, Право. 

           Знания, полученные при изучении данной дисциплины, будут использованы при 

изучении общепрофессинальных дисциплин и профессиональных модулей. 

 

1.3. Цели и задачи учебной дисциплины – требования к результатам освоения 

учебной дисциплины: 
 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен уметь: 

 использовать базовые системные программные продукты; 

 использовать прикладное программное обеспечение общего назначения для обработки 

текстовой, графической, числовой информации. 

В результате освоения дисциплины обучающийся должен знать: 

 основные понятия  автоматизированной обработки информации, общий состав и 

структуру персональных электронно-вычислительных машин (ЭВМ) и 

вычислительных систем; 

 базовые системные программные продукты и пакеты прикладных программ для 

обработки текстовой, графической, числовой и табличной информации. 

Формируемые компетенции:  

ОК 1. Понимать сущность и социальную значимость своей будущей профессии, 

проявлять к ней 

устойчивый интерес. 

ОК 2. Организовывать собственную деятельность, выбирать типовые методы и 

способы выполнения профессиональных задач, оценивать их эффективность и качество. 

ОК 3. Принимать решения в стандартных и нестандартных ситуациях и нести за них 

ответственность. 

ОК 4. Осуществлять поиск и использование информации, необходимой для 

эффективного выполнения профессиональных задач, профессионального и личностного 

развития. 

ОК 5. Использовать информационно-коммуникационные технологии в 

профессиональной деятельности. 

ОК 6. Работать в коллективе и команде, эффективно общаться с коллегами, 

руководством, потребителями. 

ОК 7. Брать на себя ответственность за работу членов команды (подчиненных), 

результат выполнения заданий. 
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ОК 8. Самостоятельно определять задачи профессионального и личностного развития, 

заниматься самообразованием, осознанно планировать повышение квалификации. 

ОК 9. Ориентироваться в условиях постоянного изменения правовой базы. 

ОК 10. Соблюдать основы здорового образа жизни, требования охраны труда. 

ОК 11. Соблюдать деловой этикет, культуру и психологические основы общения, 

нормы и правила 

поведения. 

ОК 12. Проявлять нетерпимость к коррупционному поведению. 
ПК 1.5. Осуществлять формирование и хранение дел получателей пенсий, пособий и 

других социальных выплат. 

ПК 2.1. Поддерживать базы данных получателей пенсий, пособий, компенсаций и 

других 

социальных выплат, а также услуг и льгот в актуальном состоянии. 

ПК 2.2. Выявлять лиц, нуждающихся в социальной защите, и осуществлять их учет, 

используя информационно-компьютерные технологии. 

 

1.4. Рекомендуемое количество ак.часов на освоение рабочей программы учебной 

дисциплины: 
максимальной учебной нагрузки обучающегося  103 ак.часа в том числе: 

обязательной аудиторной учебной нагрузки обучающегося 69  ак.часов,  

из них 46 часов на практические занятия; 

самостоятельной работы обучающегося 29 ак.часов, 

консультации – 5 ак.часов. 



 

6 

 

 

2. СТРУКТУРА И СОДЕРЖАНИЕ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

2.1. Объем учебной дисциплины и виды учебной работы 

Вид учебной работы 
Объем 

ак.часов 

Максимальная учебная нагрузка (всего) 103 

Обязательная аудиторная учебная нагрузка (всего)  69 

     лекции, уроки 
19 

     лабораторные занятия  
- 

     практические занятия  
46 

     контрольные работы 
- 

     семинары 
4 

     курсовая работа (проект)  
- 

Самостоятельная работа обучающегося (всего) 29 

Консультации 5 

Итоговая аттестация в форме   дифференцированного зачета  

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

2.2. Тематический план и содержание учебной дисциплины Информатика 

Наименование разделов 

и тем 

Содержание учебного материала, лабораторные и практические занятия, 

самостоятельная работа обучающихся 

Объем 

ак.часов 

Уровень 

освоения 

1 2 3 4 

Раздел 1. 

Информационная 

деятельность человека. 

 

  

10 
 

Тема 1.1. 

Введение. 

Основные этапы 

развития 

информационного 

общества. 

Содержание учебного материала 
 

4 

 

 

2 

 

2 

Требования техники безопасности и санитарно-гигиенические нормы при работе с   

компьютером. Роль информационной деятельности в современном обществе:  

экономической, социальной, культурной, образовательной сферах.  

2 

Семинарское занятие 
 

Основные этапы развития информационного общества. Этапы развития    технических 

средств и информационных ресурсов. 

Практические занятия 
 

1 Инсталляция программного обеспечения, его использование и обновление. 

 2 Работа с программным обеспечением 2 

Раздел 2. Информация 

и информационные 

процессы. 

 36 
 

Тема 2.1. 

Понятие информации. 

Информационные 

объекты различных 

видов. 

Содержание учебного материала 
6 

Информация и знания.  Единицы измерения количества информации (бит, байт, Кб. 

Мб. Гб). Алфавит. Алфавитный подход к определению количества информации. 

Вероятностный подход к определению количества информации. Универсальность 

дискретного (цифрового) представления информации. Двоичная система счисления. 

2 

Тема 2.2. Содержание учебного материала 
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Основные 

информационные 

процессы.  

Алгоритмы и способы их 

описания. 

Основные информационные процессы и их реализация с помощью компьютеров: 

обработка, хранение, поиск и передача информации.  

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

Принципы обработки информации компьютером. Арифметические и логические 

основы работы компьютера. Алгоритмы и способы их описания. Компьютер как 

исполнитель команд. Программный принцип работы компьютера.  

4 

 

4 

 

3 

 

2 

Тема 2.3. 

Хранение информации. 

Виды цифровых 

носителей информации.  

 Содержание учебного материала 
 

 

2 

 

Хранение информационных объектов различных видов на различных цифровых 

носителях. Определение объемов различных носителей информации. Архив 

информации. 

2 

Практические занятия 
 

3 Создание архива данных.  2 

4 Извлечение данных из архива. 2 

5 Запись информации на компакт – диски различных видов. 2 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

4 

Тема 2.4.  

Поиск информации с 

помощью компьютера. 

Поисковые сервисы. 

Содержание учебного материала 2 

Поиск информации с использованием компьютера. Программные поисковые сервисы. 

Использование ключевых слов, фраз для поиска информации. Комбинации условия 

поиска. 

2 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

 Работа в поисковых системах 

4  

Тема 2.5. 

Передача информации 

между компьютерами. 

Почтовый ящик. 

Содержание учебного материала 
2 

 
Передача информации между компьютерами. Проводная и беспроводная связь. 

Электронная почта. Адресная книга. 
2 

Тема 2.6. Содержание учебного материала 2 
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Управление 

процессами. 

Автоматизированные 

системы управления 

(АСУ). 

 

Управление процессами. Представление об автоматических и автоматизированных 

системах управления (АСУ) 
2 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

1 
 

Раздел 3. Средства 

информационных и 

коммуникационных 

технологий. 

 
12 

Тема 3.1. 

Архитектура 

компьютеров. Основные 

характеристики 

компьютеров. 

Содержание учебного материала 
2 

Архитектура компьютеров. Основные характеристики компьютеров. Многообразие 

компьютеров. Многообразие внешних устройств, подключаемых к компьютеру. Виды 

программного обеспечения компьютеров. Примеры комплектации компьютерного 

рабочего места в соответствии с целями его использования для различных 

направлений профессиональной деятельности. 

2 

Тема 3. 2. 

Локальные сети. 

Сетевые операционные 

системы.  

Содержание учебного материала 
2  

Объединение компьютеров в локальную сеть. Организация работы пользователей в 

локальных сетях. 
2 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

2  

Тема 3.3. 

Эксплуатационные 

требования к 

рабочему месту. 

Антивирусная 

защита. 

Семинарское занятие 
 

2 

 

4 

Безопасность, гигиена. Эргономика, ресурсосбережение. Защита информации, 

антивирусная защита. 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

2 

Раздел 4. Технологии 

создания и 

преобразования 

информационных 

объектов. 

 
30  
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Тема 4.1. 

Информационные 

системы. 

Автоматизация 

информационных 

процессов. 

Практические занятия  
 

6 Использование систем проверки орфографии и грамматики.  6 

7 Создание и редактирование текстовых документов. Форматирование текста. 

8 Создание и форматирование таблиц в текстовом редакторе 

9 Вставка готового рисунка в документ. 

10 Импорт и экспорт документов  

11 Создание компьютерных публикаций на основе использования готовых 

шаблонов. 

 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

 Выполнение индивидуального задания по теме «Текстовые редакторы» 

 

6 

Тема 4.2. Динамические 

(электронные) таблицы. 

Обработка числовых 

данных 

Практические занятия 
  

12 Создание электронной таблицы. 4 

13 Вычисления в электронных таблицах 

14 Оформление рабочих листов. 

15 Мастер диаграмм. 
 

Представление об организации баз данных и системах управления базами данных. 

Структура данных и система запросов на примерах баз данных различного 

назначения: юридические, библиотечные, налоговые, социальные, кадровые.  

2 

Практические занятия 
 

16 Формирование запросов для  работы с электронными каталогами библиотек.  6 

17 Создание базы данных, операции с таблицами 

Самостоятельная работа 

 систематическая проработка конспектов занятий, учебной и специальной 

технической литературы 

4 

Тема 4.3. 

Компьютерная графика. 

Мультимедийная среда. 

Практические занятия  

 

18 Создание и редактирование графических  объектов средствами компьютерных 

презентаций. 

4 
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19 Создание и редактирование графических и мультимедийных объектов. 

 

Раздел 5. 

Телекоммуникационные 

технологии. 

 10 

Тема 5.1. 

Технические и 

программные средства 

телекоммуникационных 

технологий. 

Интернет – технологии. 

Содержание учебного материала  

 

 

2 

 

2 

 

2 

 

2 

Практические  занятия. 
 

20 Поисковые службы Интернет. 
 

22 Типы поисковых серверов. 

 
 

23 Электронная почта 
 

Представления о технических и программных средствах телекоммуникационных 

технологий. Интернет – технологии, способы и скоростные характеристики 

подключения, провайдер. 

2 

Тема 5.2. 

Разработка и 

сопровождение Web-

сайта. 

Интернет – телефония. 

Содержание учебного материала 2  

Методы создания и сопровождения сайта. Возможности сетевого программного 

обеспечения для организации коллективной деятельности  в глобальных и локальных 

компьютерных сетях: электронная почта, чат, видеоконференция, Интернет – 

телефония. 

2 

 Консультации 5 
 

 Всего: 

Аудиторная учебная нагрузка 

Самостоятельная работа 

Консультации                                                                                                                                                               

103 

69 

29 

5 

 

Для характеристики уровня освоения учебного материала используются следующие обозначения: 

1 – ознакомительный (узнавание ранее изученных объектов, свойств); 

2 –репродуктивный (выполнение деятельности по образцу, инструкции или под руководством) 
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3. УСЛОВИЯ РЕАЛИЗАЦИИ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

3.1. Требования к минимальному материально-техническому обеспечению 

Лаборатория информатики, №15/19. 

Оснащенность: 

1.Принтер  

2.Мультим. проектор с экраном  

3.Локальная сеть  

4.Кондиционер  

5.Белая электронная доска  

6.Доска аудиторная  

7.Компьютеры на базе процессора IntelOrignalLGA 1155 Corei3-2100  

8.Многофункциональное устройство  

9.Принтер  

10.Программа по бухгалтерскому учету 2 компл.  

11.Стол 2-тумбовый  

12.Шкаф для документов  

13.Стенды 

 

3.2. Информационное обеспечение обучения 

Перечень рекомендуемых учебных изданий, Интернет-ресурсов, дополнительной 

литературы 

 

Основные источники: 

1. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 1: учебное пособие для 

среднего профессионального образования [электронный ресурс] / В. П. Зимин. — 

Элетрон.дан. — М.: Издательство Юрайт, 2022. — 126 с. — Режим доступа: 

https://urait.ru/bcode/492749  

2. Зимин, В. П.  Информатика. Лабораторный практикум в 2 ч. Часть 2: учебное пособие для 

среднего профессионального образования [электронный ресурс] / В. П. Зимин. — 

Элетрон.дан. — М.: Издательство Юрайт, 2022. — 153 с. — Режим доступа: 

https://urait.ru/bcode/492769  

3.Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 1: учебник для вузов [электронный ресурс] / 

В. В. Трофимов, М. И. Барабанова; ответственный редактор В. В. Трофимов. — 

Элетрон.дан. — М.: Издательство Юрайт, 2022. — 553 с. — Режим доступа: 

https://urait.ru/bcode/470744  

4.Трофимов, В. В.  Информатика в 2 т. Том 2: учебник для среднего профессионального 

образования [электронный ресурс] / В. В. Трофимов. — Элетрон.дан. — М.: Издательство 

Юрайт, 2022. — 406 с. — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/491213 

 

Дополнительные источники: 

1. Гаврилов, М. В.  Информатика и информационные технологии: учебник для среднего 

профессионального образования [электронный ресурс] / М. В. Гаврилов, В. А. Климов. —

 Элетрон.дан. — М.: Издательство Юрайт, 2022. — 383 с. — Режим доступа: 

https://urait.ru/bcode/489603  

2. Волк, В. К.  Информатика: учебное пособие для среднего профессионального образования 

[электронный ресурс] / В. К. Волк. — Элетрон.дан. — М.: Издательство Юрайт, 2022. — 

207 с. — Режим доступа: https://urait.ru/bcode/496798  

3.Куприянов, Д. В.  Информационное обеспечение профессиональной деятельности: учебник 

и практикум для среднего профессионального образования [электронный ресурс] / Д. В. 

Куприянов. — Элетрон.дан. —  М.: Издательство Юрайт, 2022. — 255 с. — Режим доступа: 

https://urait.ru/bcode/490839  

https://urait.ru/bcode/491213
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3.2.1Информационные и цифровые технологии (программное обеспечение, 

современные профессиональные базы данных и информационные справочные 

системы) 

Учебная дисциплина (модуль) предусматривает освоение информационных и 

цифровых технологий. Реализация цифровых технологий в образовательном пространстве 

является одной из важнейших целей образования, дающей возможность развивать 

конкурентоспособные качества обучающихся как будущих высококвалифицированных 

специалистов. 

Цифровые технологии предусматривают развитие навыков эффективного решения 

задач профессионального, социального, личностного характера с использованием различных 

видов коммуникационных технологий.  Освоение цифровых технологий в рамках данной 

дисциплины (модуля) ориентировано на способность безопасно и надлежащим образом 

получать доступ, управлять, интегрировать, обмениваться, оценивать и создавать 

информацию с помощью цифровых устройств и сетевых технологий. Формирование 

цифровой компетентности предполагает работу с данными, владение инструментами для 

коммуникации.  

 

3.2.2 Электронно-библиотечные системы и базы данных 

1. ООО «ЭБС ЛАНЬ» (https://e.lanbook.ru/) (договор на оказание услуг от 03.04.2024 

№ б/н (Сетевая электронная библиотека) 

2. База данных электронных информационных ресурсов ФГБНУ ЦНСХБ (договор по 

обеспечению доступа к электронным информационным ресурсам ФГБНУ ЦНСХБ через 

терминал удаленного доступа (ТУД ФГБНУ ЦНСХБ) от 09.04.2024 № 05-УТ/2024) 

3. Электронная библиотечная система «Национальный цифровой ресурс «Руконт»: 

Коллекции «Базовый массив» и «Колос-с. Сельское хозяйство» (https://rucont.ru/) (договор на 

оказание услуг по предоставлению доступа от 26.04.2024 № 1901/БП22) 

4. ООО «Электронное издательство ЮРАЙТ» (https://urait.ru/) (договор на оказание 

услуг по предоставлению доступа к образовательной платформе ООО «Электронное 

издательство ЮРАЙТ» от 07.05.2024 № 6555) 

5. Электронно-библиотечная система «Вернадский» (https://vernadsky-lib.ru) (договор 

на безвозмездное использование произведений от 26.03.2020 № 14/20/25) 

6. База данных НЭБ «Национальная электронная библиотека» (https://rusneb.ru/) 

(договор о подключении к НЭБ и предоставлении доступа к объектам НЭБ от 01.08.2018 № 

101/НЭБ/4712) 

7. Соглашение о сотрудничестве по оказанию библиотечно-информационных и 

социокультурных услуг пользователям университета из числа инвалидов по зрению, 

слабовидящих, инвалидов других категорий с ограниченным доступом к информации, лиц, 

имеющих трудности с чтением плоскопечатного текста ТОГБУК «Тамбовская областная 

универсальная научная библиотека им. А.С. Пушкина» (https://www.tambovlib.ru) 

(соглашение о сотрудничестве от 16.09.2021 № б/н) 

 

3.2.3 Информационные справочные системы  
1. Справочная правовая система КонсультантПлюс (договор поставки, адаптации и 

сопровождения экземпляров систем КонсультантПлюс от 11.03.2024 № 11921 /13900/ЭС) 

2. Электронный периодический справочник «Система ГАРАНТ» (договор на услуги 

по сопровождению от 15.01.2024 № 194-01/2024) 

 

 

 

 

 

https://e.lanbook.ru/
https://rucont.ru/
https://vernadsky-lib.ru/
https://rusneb.ru/
https://www.tambovlib.ru/
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3.2.4. Современные профессиональные базы данных  

1. База данных нормативно-правовых актов информационно-образовательной 

программы «Росметод» (договор от 15.08.2023 № 542/2023) 

2. База данных Научной электронной библиотеки eLIBRARY.RU – российский 

информационно-аналитический портал в области науки, технологии, медицины и 

образования - https://elibrary.ru/ 

3. Портал открытых данных Российской Федерации - https://data.gov.ru/ 

4. Открытые данные Федеральной службы государственной статистики - 

https://rosstat.gov.ru/opendata 

 

3.2.5. Лицензионное и свободно распространяемое программное обеспечение, в том 

числе отечественного производства 

 

№ Наименование Разработчик ПО 

(правообладател

ь) 

Доступность 

(лицензионное, 

свободно 

распространяем

ое) 

Ссылка на Единый 

реестр российских 

программ для ЭВМ и 

БД (при наличии) 

Реквизиты 

подтверждающего 

документа (при 

наличии) 

1 MicrosoftWindows,  

OfficeProfessional 

 

MicrosoftCorpora

tion 

Лицензионное - Лицензия  

от 04.06.2015 № 

65291651 срок 

действия: бессрочно  

2 Антивирусное 

программное 

обеспечение 

KasperskyEndpointSec

urity для бизнеса 

АО 

«Лаборатория 

Касперского» 

(Россия) 

Лицензионное https://reestr.digital.go

v.ru/reestr/366574/?sp

hrase_id=415165 

Сублицензионный 

договор с ООО 

«Софтекс» от 

24.10.2023 № б/н, 

срок действия: с 

22.11.2023 по 

22.11.2024   

3 МойОфис 

Стандартный - 

Офисный пакет 

для работы с 

документами 

и почтой 

(myoffice.ru) 

ООО «Новые 

облачные 

технологии» 

(Россия) 

Лицензионное https://reestr.digital.go

v.ru/reestr/301631/?sp

hrase_id=2698444 

Контракт с ООО 

«Рубикон» 

от 24.04.2019 № 

036410000081900001

2 

срок действия: 

бессрочно 

4 Офисный пакет 

«P7-Офис» 

 (десктопная версия) 

АО «Р7» Лицензионное https://reestr.digital.go

v.ru/reestr/306668/?sp

hrase_id=4435041 

Контракт с ООО 

«Софтекс» 

от 24.10.2023 № 

036410000082300000

7 

срок действия: 

бессрочно 

5 Операционная 

система «Альт 

Образование» 

ООО "Базальт 

свободное 

программное 

обеспечение" 

Лицензионное https://reestr.digital.go

v.ru/reestr/303262/?sp

hrase_id=4435015 

Контракт с ООО 

«Софтекс» 

от 24.10.2023 № 

036410000082300000

7 

срок действия: 

бессрочно 

6 Программная система 

для обнаружения 

текстовых 

АО 

«Антиплагиат» 

(Россия) 

Лицензионное https://reestr.digital.go

v.ru/reestr/303350/?sp

hrase_id=2698186 

Лицензионный 

договор с АО 

«Антиплагиат» от 
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заимствований в 

учебных и научных 

работах 

«Антиплагиат ВУЗ» 

(https://docs.antiplagia

us.ru) 

23.05.2024 № 8151, 

срок действия: с 

23.05.2024 по 

22.05.2025  

 

7 AcrobatReader 

- просмотр 

документов PDF, 

DjVU 

AdobeSystems Свободно 

распространяем

ое  

 

- - 

8 FoxitReader 

- просмотр 

документов PDF, 

DjVU 

FoxitCorporation Свободно 

распространяем

ое  

 

- - 

 

3.2.6. Ресурсы информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»  

1. CDTOwiki: база знаний по цифровой трансформации https://cdto.wiki/ 

 

3.2.7. Цифровые инструменты, применяемые в образовательном процессе 

1. LMS-платформа Moodle 

2. Виртуальная доска Миро: miro.com 

3. Виртуальная доска SBoard https://sboard.online 

4. Виртуальная доска Padlet: https://ru.padlet.com 

5. Облачные сервисы: Яндекс.Диск, Облако Mail.ru 

6. Сервисы опросов: Яндекс.Формы, MyQuiz 

7. Сервисы видеосвязи: Яндекс.Телемост, Webinar.ru 

8. Сервис совместной работы над проектами для небольших групп Trello 

http://www.trello.com 

 

3.2.8. Цифровые технологии, применяемые при изучении дисциплины 

№ Цифровые технологии 

 

Виды учебной работы, выполняемые с 

применением цифровой технологии 

1.  Облачные технологии Индивидуальные задания 

2.  Большие данные Индивидуальные задания 

 

 

 

 

 

 

https://ru.wikipedia.org/wiki/Adobe_Systems
https://ru.wikipedia.org/w/index.php?title=Foxit_Corporation&action=edit&redlink=1
https://cdto.wiki/
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4. КОНТРОЛЬ И ОЦЕНКА РЕЗУЛЬТАТОВ ОСВОЕНИЯ УЧЕБНОЙ ДИСЦИПЛИНЫ 

 

Контроль и оценка результатов освоения учебной дисциплины осуществляется 

преподавателем в процессе проведения практических занятий и выполнения обучающимися 

индивидуальных заданий. 

 

Результаты обучения (освоенные умения, 

усвоенные знания) 

Формы и методы контроля и оценки результатов 

обучения  

В результате изучения учебной 

дисциплины «Информатика» 

обучающийся должен:  

знать: 

 

 

 

 использовать базовые системные 

программные продукты; 

1. Наблюдение за деятельностью обучающегося 

в процессе освоения образовательной 

программы. 

2. Защита практической работы 

 использовать прикладное 

программное обеспечение общего 

назначения для обработки текстовой, 

графической, числовой информации. 

1. Наблюдение за деятельностью обучающегося 

в процессе освоения образовательной 

программы. 

2. Текущий контроль в форме:  

- защиты практических работ;  

- отчёта по проделанной внеаудиторной 

самостоятельной работе согласно инструкции 

(защиты реферата). 

- индивидуальный и фронтальный опрос в ходе 

аудиторных занятий, контроль выполнения 

индивидуальных и групповых заданий 

уметь:   

 основные понятия  

автоматизированной обработки 

информации, общий состав и 

структуру персональных 

электронно-вычислительных машин 

(ЭВМ) и вычислительных систем; 

1.Наблюдение за деятельностью обучающегося 

в процессе освоения образовательной 

программы. 

 базовые системные программные 

продукты и пакеты прикладных 

программ для обработки текстовой, 

графической, числовой и табличной 

информации. 

1.Экспертная оценка работы по работе с 

системными программными продуктами и 

пакетами прикладных программ. 

2. Итоговая аттестация  в форме зачета. 
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Рабочая программа  разработана на основе федерального государственного образовательного 

стандарта по специальности среднего профессионального образования 40.02.01 Право и 

организация социального  обеспечения,  утверждённого приказом Министерства 

образования и науки Российской Федерации от 12 мая 2014 года № 508. 

 

Автор:  

Коновалова Любовь Ивановна, преподаватель высшей квалификационной категории центра-

колледжа прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ                               

Рецензент:  

Солдатова Наталья Владимировна, преподаватель высшей квалификационной категории 

центра-колледжа прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ                              

 

 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК общепрофессиональных  и специальных 

технических дисциплин 

протокол №1 от «29» августа 2014 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии аграрного колледжа 

ФГБОУ ВПО МичГАУ 

протокол №1 от «29» августа 2014 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол №2 от «19» сентября 2014 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  9 от « 08 »  апреля  2015 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол № 8 от « 24 »  апреля  2015 г. 

Программа утверждена решением Учебно-методического совета университета 

протокол №  1  от « 24 »  сентября  2015 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК  «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  1   от «  30  »  августа   2016 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  1   от «  30  »  августа   2016 г. 

Программа утверждена решением Учебно-методического совета университета 

протокол №  1   от «  30  »  августа   2016 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа дополнена в соответствии с требованиями профессиональных стандартов СПО и 

рассмотрена на заседании ЦМК  «Компьютерные сети и информационные технологии» 

протокол №  8 от «15»  марта   2017 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  8   от «  24  »  марта  2017 г.  

Программа утверждена решением Учебно-методического совета университета 
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протокол №  8  от « 20 »  апреля  2017 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК  «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  8 от «14»  марта   2018 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  7   от « 23  »  марта  2018 г.  

Программа утверждена решением учебно-методического совета университета 

протокол №  10  от « 26 »  апреля  2018 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  8 от « 13 »  марта  2019 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  8 от « 29 » марта  2019 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол № 8 от « 25 » апреля  2019 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  9  от «08» апреля  2020 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  8 от «20» апреля  2020 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол № 8 от «23» апреля  2020 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  9 от «19»  апреля  2021 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа 

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  8 от «21» апреля  2021 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол № 8 от «22» апреля  2021 г. 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол №  9  от «18» апреля  2022 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа    

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол №  9 от «20» апреля  2022 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол № 8 от «21» апреля  2022 г. 
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Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол № 11  от «16» июня  2023 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа    

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол № 11 от «17» июня  2023 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол №10 от «22» июня  2023 г. 

 

 

Программа переработана и дополнена в соответствии с требованиями ФГОС СПО 

Программа рассмотрена на заседании ЦМК «Компьютерные сети и информационные 

технологии» 

протокол № 9  от «16» апреля  2024 г. 

Программа рассмотрена на заседании учебно-методической комиссии центра-колледжа    

прикладных квалификаций ФГБОУ ВО Мичуринский ГАУ 

протокол № 9 от «17» апреля  2024 г. 

Программа утверждена Решением Учебно-методического совета университета 

протокол № 8 от «18» апреля 2024 г. 

 

 

 

Оригинал должен храниться в ЦМК «Компьютерные сети и информационные технологии» 
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